
附件 1：

新闻宣传及网站信息管理员基本要求与主要职责

一、基本要求

1.政治素质高，具有一定的政策理论水平，文字表达能力较

强，能够胜任宣传思想文化工作。

2.熟悉本单位各方面工作，能较准确地把握宣传工作特点和

尺度，具有较强的组织协调、文字表达和新媒体运营管理能力。

3.具有高度的责任心，工作扎实、严谨、细致，能够认真履

行新闻宣传及网站信息管理工作职责。

二、主要职责

1.负责本单位的新闻宣传工作，积极做好本单位与党委宣传

部（新闻中心）的联络工作，按要求配合做好学校有关新闻宣传

及网站信息管理维护工作。

2.及时传递学校关于宣传工作的最新要求；␤䌀
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